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Informacni memorandum pro spolupracovniky

Informace o zpracovani osobnich udajti
pro potencialni spolupracovniky, stavajici spolupracovniky a byvalé spolupracovniky Fincentra a.s.

Spole¢nost Fincentrum a.s. zpracovava VaSe osobni Udaje v roli spravce osobnich (dajd. Fincentrum a.s. vénuje velkou pozornost ochrané a zabezpeceni Vasich
osobnich udajd. Pro blizsi vysvétleni a Vasi lepsi orientaci jsme pro Vas pripravili tento dokument - ,Informa¢ni memorandum pro spolupracovniky - Informace
o0 zpracovani osobnich Udajd pro potencialni spolupracovniky, stavajici spolupracovniky a byvalé spolupracovniky Fincentra a.s. (dale jen ,Informacni
memorandum pro spolupracovniky*), ktery popisuje, jak nakladame s osobnimi Udaji, které o Vas shromazd'ujeme a zpracovavame.

Kdo jsme?

Fincentrum a.s., se sidlem Pobrezni 620/3, 186 00 Praha 8, spoleCnost zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze, pod sp. zn. B 18458
(dale jen ,FINCENTRUM*, ,spravce* a/nebo ,my") vykonavajici Cinnost zprostfedkovatele financnich produktli a poskytovani sluZeb financniho planovani.
FINCENTRUM je regulovanym subjektem pod dohledem Ceské narodni banky, Finanéniho arbitra, Finanéniho analytického Ufadu a dalSich organd vefejné moci.
FINCENTRUM provadi ¢innost prostfednictvim svych spolupracovnikdl a zaméstnancd, ktefi jsou ve smluvnim vztahu s FINCENTREM a jsou FINCENTREM povéfeni ke
zpracovani osobnich Udajli v rozsahu dale uvedeném. Vase osobni Gdaje zpracovavame na Gzemi Evropské unie.

Jaké udaje o Vas zpracovavame?
V ramci nasi ¢innosti zpracovavame rlizné kategorie osobnich udajd, na zakladé kterych by bylo mozné identifikovat dany subjekt (daj. Témito kategoriemi jsou:

a) Udaje zpracovavané o potencialnich spolupracovnicich: .
- identifikacni idaje — nap¥. jméno, ptijmeni, tituly, rodné Cislo, ICO, trvalé bydlisté, statni pfislusnost, sidlo,
- kontaktni Gdaje - napf. telefonni Cislo, e-mailova adresa, pfechodné bydlisté,
- Cislo bankovniho Uctu pro vyplatu odmény,
- vypis z rejstfiku trestd, zivnostensky list,
- Udaje z verejnych evidenci,
- Udaje a doklady o vzdélani, odborné zplsobilosti, dosavadni praxi a registraci/ich u regulatora,
- Udaje, které se dobrovolné rozhodnete sdilet s nami v ramci naborového procesu — napf. zaslana fotografie.

b) Udaje zpracovavané o spolupracovnicich (stavajicich i byvalych): y
- identifikacni idaje — nap¥. jméno, pfijmeni, tituly, datum narozeni, rodné cislo, ICO, trvalé bydlisté, statni prislusnost, sidlo,
- kontaktni Udaje - napf. telefonni Cislo, e-mailova adresa, pfechodné bydlisté,
- vypis z rejstiiku trestd, zivnostensky list,
- Udaje z verejnych evidenci,
- (daje a doklady o vzdélani, odborné zplisobilosti, dosavadni praxi a registraci/ich u regulatora,
- Udaje potfebné pro vyplatu odmén — cislo bankovniho Gctu, vySe odmén, DIC, udaj, o tom, zda jste platcem DPH (od - do),
- Udaje o absolvovanych odbornych zkouskach, Skolenich,
- Udaje tykajici se toho, jak pouZivate svéfené IT vybaveni (u stavajicich spolupracovnik(l) a jak vyuzivate databaze a systémy FINCENTRA — logy,
- Udaje, které se dobrovolné rozhodnete sdilet s nami v ramci v ramci smluvniho vztahu — napt. zaslana fotografie.

Pro jaké ucely zpracovavame Vase osobni tdaje?

FINCENTRUM m{Ze VaSe osobni Udaje zpracovavat pouze pro Ucely, ke kterym ma prislusny pravni zaklad zpracovani.
Pravnim zakladem zpracovani Vasich osobnich udajd méze byt:

a)  plnéni povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpist,
b)  plnéni smlouvy nebo opatfeni pfijatych pred uzavienim smlouvy,
c) opravnény zajem spravce Ci tfeti strany.

Pravni zaklady zpracovani:
a) PlInéni povinnosti vyplyvajicich zejména z nasledujicich pravnich predpisii:

Poskytnuti osobnich Gdajé stanovuji jednotlivé zakony jako pfedpoklad pro uzavieni smiluvniho vztahu a plnéni zakonnych pozadavkd. Jedna se

predevsim o tyto pravni predpisy:

- z. ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opattenich proti legalizaci vynosd z trestné Cinnosti a financovani terorismu, ve znéni pozdéjsich predpisd,

- z. €. 38/2004 Sb., zakon o pojistovacich zprostfedkovatelich a samostatnych likvidatorech pojistnych udalosti a 0 zméné Zivnostenského zakona, ve
znéni pozdéjsich predpisd,

. 256/2004 Sb., o podnikani na kapitalovém trhu, ve znéni pozdéjsich predpist,

257/2016 Sb., o spottebitelském Gvéru,

. 427/2011 Sb., o dopliikovém penzijnim spofeni, ve znéni pozdéjsich predpisd,

89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisti,

. 40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist,

563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisd,

586/1992 Sb., o danich z pfijmd, ve znéni pozdéjsich predpisd,

235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisd,

593/1992 Sh., o rezervach pro zjisténi zakladu dané z pfijm@, ve znéni pozdéjsich predpist,

. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich (dajd, ve znéni pozdéjsich predpisl (pfipadné jiny pravni predpis tento zakon nahrazujici),

. 99/1963 Sb., obcansky soudni fad, ve znéni pozdéjsich predpist.

.
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V pripadé zahajeni soudniho, spravniho ¢i jiného Fizeni, vztahujiciho se k Vasim osobnim Gdajdim, FINCENTRUM zpracovava Vase osobni Gdaje po celou
dobu trvani takového fizeni, a to v nezbytném rozsahu.

FINCENTRUM plni své zakonné povinnosti v ramci poskytovéni soucinnosti Ceské narodni bance, Finanénimu arbitrovi, souddim, orgénfim &nnym
v trestnim Fizeni, exekutorlim, notaflim, insolvencnim spravcim a dalSim organ@im vefejné moci dle pfislusnych pravnich predpist.

b)  PInéni smlouvy a opatieni pfijata pfed uzavienim smlouvy:

Poskytnuti Udajli je vzdy dobrovolné, pokud nam ale Vase osobni Udaje odmitnete poskytnout, nebude mozné, abyste byl nasim spolupracovnikem,
nebot’ poskytnuti Vasich udajd je nezbytnym predpokladem pro uzavieni smlouvy o spolupraci ¢i jiné smlouvy v ramci obchodnépravniho vztahu s
FINCENTREM (déale jen ,smlouva o spolupréaci“) a pro plnéni povinnosti z uzavieného obchodnépravniho vztahu.

Obchodnépravni vztah je zalozen smlouvou o spolupraci, kterd musi byt vzdy uzaviena v pisemné podobé. V této jsou zachyceny vzajemna prava a
povinnosti, v priibéhu obchodnépravniho vztahu je mozné tuto dvojstrannym projevem viile ménit.

Tyto osobni Gdaje se zpracovavaji po dobu trvani smluvniho vztahu s Vasi osobou a nasledné do doby promiceni moznych narokd z tohoto smluvniho
vztahu vyplyvajicich, pokud jiny pravni predpis nestanovi Ihiitu delsi.

c) Opravnéné zajmy spravce/FINCENTRA di treti strany:
Na pravnim zakladé opravnéného zajmu FINCENTRA i treti strany zpracovavame Vase osobni tdaje zejména v nasledujicich situacich:

- nabor novych spolupracovnikli - FINCENTRUM zpracovava osobni (daje jiz pfed uzavienim smlouvy o spolupraci. U nasich budoucich
spolupracovnikl musime vyhodnotit, zda maji vzdélani, znalosti, zkuSenosti, dovednosti a osobnostni predpoklady potfebné pro vykon pfislusné
Cinnosti a zda jsou ddvéryhodné a odborné zplsobilé ve smyslu jednotlivych pravnich predpisti. V pFipadé, Ze z jakéhokoliv ddvodu nedoslo
k uzavieni smlouvy o spolupraci, ponechavame si Vase Gdaje i do budoucna po dobu jednoho roku od okamziku ziskéni Vasich osobnich tdajd, a to
pro pripad pfipadné budouci spoluprace;

- interni administrativni potfeby FINCENTRA;

- sdileni Gidajd v ramci registru ELIXIR jehoZ provozovatelem je spolecnost CRIF — Czech Credit Bureau, a.s.,

- vyuZiti pro marketingové a jiné obdobné Ucely v internich Casopisech, internich informacnich systémech a aplikacich FINCENTRA ¢i na webech
FINCENTRA;

- zajisténi vnitfni a vnéjsi elektronické komunikace — viem spolupracovnik@im je zfizena e-mailova adresa na doméné @fincentrum.com. Tyto e-
mailové schranky jsou urCeny pouze k vyfizovani komunikace souvisejici s vykonem cinnosti pro FINCENTRUM. Spolupracovnici nesmi tyto e-
mailové schranky vyuzivat pro soukromé Ucely, respektive pokud tyto e-mailové schranky pro soukromé Ucely vyuZiji, tak s védomim, ze s takovymi
e-maily bude nakladano stejné jako s pracovni komunikaci;

- administrace $koleni, kurz( a odbornych zkousek;

- predavani osobnich Udaj v ramci skupiny FINCENTRUM pro rozvoj obchodni ¢innosti a zajisténi maximalni optimalizace poskytovanych sluzeb v
ramci synergie trhu finanénich sluzeb a trhu s nemovitostmi v pripadé, kdy se na takovych sluzbach podilite;

- sporna agenda — urceni, vykon nebo obhajoba nasich pravnich narok{ véetné vymahani pohledavek;

- zajisténi bezpeCnosti — za Ucelem zajiSténi bezpecnosti a ochrany dat FINCENTRA, zaméstnancl a klientl jsou v souvislosti s vyuzivanim
informacnich systém@ spolupracovniky sbirany logy. Jedna se v podstaté o denik transakci provedenych béhem Vasi ¢innosti pro FINCENTRUM,
pricemz sbér téchto logl probihd za icelem splnéni pozadavk( na bezpecnost.

Existuji také dalsi pfipady, kdy potfebujeme sdilet a/nebo zpfistupriovat Vase osobni idaje, aby bylo mozné je fadné zpracovavat. Mezi osoby, se kterymi
mizeme sdilet tyto Udaje a/nebo kterym je miZzeme zpfistupnit, patfi napt. externi dodavatelé (napr. spolecnosti poskytujici postovni sluzby a tiskarny,
dodavatelé informacnich technologii a systémd, spole¢nosti poskytujici pravni dokumenty, pravni poradci a dalSi osoby, které se podileji na poskytovani
nasich sluzeb) ¢i organy verejné moci.

Jaké jsou Vase prava pFi zpracovani osobnich udajii?
V nasledujicim textu uvadime shrnuti Vasich prav tykajicich se Vasich osobnich (dajd.
Prava Co to znamena?

1. Pravo byt informovéan Méte pravo na poskytnuti jasnych, transparentnich a snadno srozumitelnych
informaci o VaSich pravech a o tom, jak pouzivame VaSe osobni Udaje. Proto
Vam také sdélujeme informace obsazené v tomto Informacnim memorandu pro
spolupracovniky.

2. Pravo na pristup Mate pravo na pristup k Vasim osobnim Udajlim (pokud je zpracovavame) a
jingm osobnim informacim (podobné tém, které jsou uvedeny v tomto
Informacnim memorandu). To proto, abyste si byli jisti a mohli si pfipadné
ovéfit, zda pouzivdme VaSe osobni (daje v souladu s pravnimi predpisy na
ochranu osobnich (dajd.

3. Pravo na opravu Mate pravo na opravu zpracovavanych osobnich Udajd, pokud jsou nepfesné
nebo nelplné.
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4. Pravo na vymaz Také oznaCovano jako ,pravo byt zapomenut* - umoziuje Vam pozadat o

smazani nebo odstranéni Vasich osobnich Udajd tam, kde neexistuje zadny
dvod pro jejich dalsi zpracovani. Nejedna se vak o pravo absolutni - i nadale
mdZeme mit prdvo nebo povinnost Vase osobni Udaje uchovavat, napfiklad v
pfipadech, kde mame zadkonnou povinnost tak cinit, nebo pokud mame jiny
platny d@vod k jejich uchovani.

5. Pravo na omezeni zpracovani V urditych situacich mate pravo “zablokovat" nebo omezit dalsi pouzivani

Vasich osobnich Udajl z nasi strany. Pokud je zpracovani omezeno, mdzeme
Vase Udaje porad uchovévat, ale nemiZeme je dale pouzivat. Pro tento Ucel
vedeme seznamy osob, které pozadaly o omezeni zpracovani, abychom se
ujistili, Ze omezeni bude respektovano i v budoucnu.

6. Pravo na pfFenositelnost udajti Mate pravo ziskat kopii osobnich Udajl, které jste nam poskytl aznovu je

pouzit nebo sdilet pro osobni Ucely. Osobni Gdaje Vam poskytneme ve
strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu.

7. Pravo vznést namitku Mate pravo vznést namitku proti uritym typdm zpracovani osobnich Udajd,

vCetné zpracovani pro Ucely zasilani obchodnich sdéleni.

8. Pravo podat stiznost Méte pravo podat stiznost u dozorového organu, kterym je Ufad pro ochranu

osobnich (dajd, sidlem Pplk. Sochora 727/27, 170 00 Praha 7-HoleSovice,
webova adresa: www.uoou.cz.

Vyse uvedena prava mizete uplatnit pisemné volnou formou, nebo prostfednictvim formuldfe, ktery je k dispozici na webu www.fincentrum.cz. Zadost musi
obsahovat Gfedné ovéfeny podpis, nebo mize byt zaslana prostfednictvim datové schranky daného subjektu udajd.

Z jakych zdroj& zpracovavané osobni iidaje pochazi?

Vase osobni (idaje zpracovavané FINCENTREM pro Ucely vySe uvedené pochazeji z nasledujicich zdrojd:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

Gdaje jste nam poskytli Vy, napf. v souvislosti s uzavienim smlouvy a/nebo dobrovolné v préibéhu spoluprace/obchodniho vztahu,
od tfeti osoby, ktera nam doporucila moznost spoluprace s Vami,

od organdl vefejné moci,

registr ELIXIR provozovany spolecnosti CRIF — Czech Credit Bureau, a.s.,

z vefejné dostupnych zdrojé - vefejné evidence a Vami zvefejnéné Udaje na internetu,

v ramci skupiny FINCENTRUM, tj. od Fincentra Reality s.r.o.

VasSe osobni Gdaje vzdy chranime

FINCENTRUM se pfi zpracovavani osobnich Udajd fidi nasledujicimi principy:

Vi.
Vii.

viii.

veskeré osobni Gdaje zpracovavame vzdy zakonné, korektné, spravedlivé, transparentné a odpovédné;

zpracovani je Ucelové omezené, coz znamend, Ze zpracovavame osobni Udaje pouze pro urcité, vyslovné vyjadrené a legitimni Gcely, pricemz osobni
Udaje nejsou dale zpracovavany zplisobem, ktery je s témito Ucely neslucitelny;

v ramci minimalizace (dajd zpracovavame pfimérené, relevantni a omezené osobni Udaje, a to v rozsahu nezbytném ve vztahu k Ucelu, pro ktery jsou
osobni Udaje zpracovavany;

zpracovavame presné a aktualizované osobni Udaje - pokud jsou osobni Udaje nepfesné, zajistime jejich opravu ¢i pfipadné vymaz, k ¢emuz mlzeme
pozadovat Vasi nezbytnou soucinnost;

uchovavame osobni Gdaje ve formé umozriujici identifikaci subjekt(i dajé po dobu ne delsi, nez je nezbytné pro ucely, pro které jsou zpracovavany;
chranime VaSe osobni Gdaje, a to i tehdy, kdyZ najimame externi dodavatele sluzeb;

zajistujeme, aby vSechny naSe IT systémy a dalsi uloZisté, kde mame uloZeny osobni Udaje, byly chranény proti pfistupu neopravnénych osob k
informacim (napt. prostfednictvim firewallu, antivirové ochrany, pfisnych poZadavk( na hesla, prihlasovani do systémd atd.);

kdyz potfebujeme provést pfenos osobnich (dajd mezi nami a stranou mimo nasi spole¢nost — napfiklad né&jaké financni instituci — ujistime se, ze
pouzivéme bezpecny zplisob pfenosu (napf. Sifrovana e-mailova komunikace);

vytvafime zalozni kopie nasich systémi a databazi, aby se predeslo neoCekavané ztraté dllezitych informaci, které o Vas evidujeme;

veskeré osoby, které prichazeji ze své pracovni pozice (nebo v ramci smluvné prevzatych povinnosti) do kontaktu s osobnimi tdaji, jsou prodkolovany a
vézany povinnosti mi¢enlivosti.
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Jak dlouho VaSe osobni Gdaje zpracovavame?

Vase osobni Udaje zpracovavame zasadné po dobu trvani Vaseho smluvniho vztahu s FINCENTREM. Po ukoneni smiuvniho vztahu s FINCENTREM jsou dale
uchovavany pouze ty dokumenty, resp. osobni Udaje, pro jejichz uchovani nam svédCi opravnény zéjem (pfipadna obrana nasich zajm@ v pfipadé sporu), a/nebo ty
osobni Uidaje, které jsme povinni uchovavat na zakladé pravnich predpist (v nékterych pfipadech az po dobu 15 let).

V souladu se zésadou minimalizace dat zpracovavame vzdy pouze ty osobni Udaje, které nezbytné potfebujeme pro dany ucel a uchovavame je po nezbytné nutnou
dobu. Jakmile dana doba uplyne, jsou osobni Gdaje vymazany, resp. anonymizovany.

Komu dal$imu umoziiujeme pFistup k Vasim osobnim Gdajtim?
Vase osobni Gdaje poskytujeme v odlvodnénych pfipadech témto kategoriim pfijemci:

- finan¢nim institucim a jinym obchodnim partnerdm, se kterymi ma FINCENTRUM uzavienou smlouvu za Ucelem zprostredkovani jejich financnich produktd a
sluzeb (seznam spolupracujicich financnich instituci naleznete na webovych strankach FINCENTRA),

- spole¢nosti Fincentrum Reality s.r.0., IO: 02147769, sidlem Pob¥ezni 620/3, 186 00 Praha 8,

- organtim vefejné moci (CNB, Finanéni arbitr apod.), souddim (zejm. pfi pInéni nasich zékonnych povinnostf) ¢ jinym organtim statni spravy,

- registru ELIXIR provozovaného spolecnosti CRIF — Czech Credit Bureau, a.s.,

- poskytovateldm sluzeb nezbytnych pro vykon nasi Cinnosti (administrativni Cinnosti, archivace, pravni poradenstvi, sprava pohledavek externi auditor,
poskytovatelé IT sluzeb, subjekty poskytujici poradenské ¢i vzdélavaci a skolici sluzby apod.).

V pfipadé nejasnosti ohledné zpracovani osobnich (dajd nas kontaktuje na adrese sidla nasi spole¢nosti, nebo na e-mailové adrese gdpr@fincentrum.com. Pokud
nejste spokojeni s jakymkoli aspektem shromazd'ovani, sdileni nebo pouzivani Vasich osobnich (idajd z nasi strany, nevahejte ndam to sdélit. Mizete nas kontaktovat
prostfednictvim vySe uvedenych kontaktnich udajd.
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